
[На бланке организации] 

Исх. № [номер] от [дата] 

Генеральному директору 
[Название юридического лица] 

Имя Фамилия Отчество 

О поставке продукции 
по договору № [номер] от [дата] 

Уважаемый Имя Отчество! 

[Название юридического лица-покупателя] принял решение о проведении 
испытаний продукции, поставленной по [основание поставки]. 

Приглашаем уполномоченного представителя [название юридического лица-
продавца] для участия в отборе образцов продукции, подлежащих направлению 
на испытания. Отбор образцов будет проводиться по адресу: [адрес]. 

Отбор образцов будет осуществлять [название региональной Торгово-
промышленной палаты] при участии Ассоциации «Честная позиция». Образцы 
будут направлены на испытания в [название испытательной лаборатории], 
аттестат аккредитации [номер аттестата аккредитации]. 

Дата проведения процедуры [дата], время проведения [местное время]. 

Уполномоченному представителю компании необходимо иметь при себе 
доверенность на представление компании. 

О своём решении просим уведомить нас до [дата]. 

C уважением,   

[Должность]  И.О. Фамилия 
 (подпись)  

 


